BIBLIOTECA ACADEMIEI ROMANE
DIRECTIA COLECTII

Serviciul Comunicarea Colectiilor

Regulament de acordare a permiselor si de acces in

silile de lectura ale Bibliotecii Academiei Romane




In Biblioteca Academiei au acces urmatoarele categorii de utilizatori:

1;

Membrii Academiei Roméane (pe baza legitimatiilor sau a permiselor
gratuite)
Cercetatorii si redactorii din reteaua Academiei (pe baza permiselor

gratuite).

. Cercetatorii aflati In schimb de experientd in institutia noastra (pe baza

permiselor gratuite)
Pensionarii Bibliotecii Academiei Romane (pe baza permiselor gratuite)
Alte categorii de utilizatori (pe baza permiselor cu platda sau a

carnetelor/adeverintelor de student, masterand sau doctorand)

Accesul publicul in incinta bibliotecii se face conform urmitorului

program:

i

Eliberare permise si imprumut extern (parter): Luni-vineri: 8-14; Cartile
solicitate la imprumut se servesc la 24 de ore.

Sali de referinte: Luni — joi: orele 8 — 20; Vineri — simbata: orele 8 — 14

. Sala de lecturd ,,Jon Bianu” : Luni — joi: orele 8 — 20; Ultima comanda:

18.45; Predarea materialului: 19.45; Vineri — sambata: 8 — 14; Ultima
comanda-vineri: 12.45; Predarea materialului: 13.45

Sala de lectura “ N.N. Constantinescu” Luni — joi: orele 8-20, Ultima
comanda: 13.00; Predarea materialului: 19.45; Vineri 8-14, Ultima

comanda-vineri 12.45

La intrarea in Biblioteca utilizatorul lasa la garderoba permisul, primeste o
placutd cu numarul locului pe care il va ocupa in sala si lasd lucrurile
personale: paltoane, genti etc. Biblioteca nu isi asuma raspunderea pentru
lucrurile lasate nesupravegheate in spatiile sale.

Accesul persoanelor cu dizabilitati se realizeazd cu ajutorul rampei de

acces si a liftului. Existd de asemenea toalete accesibilizate.

2




e Se poate solicita un numar nelimitat de titluri, dar pe rand, astfel incat sa
nu existe pe masa de lecturd mai mult de 5 volume carti si 3 volume de
periodice.

e Reproducerile fotografice precum si dreptul de reproducere si difuzare
sunt servicii prestate contra cost, in temeiul Legii nr. 539/2001.

e Cititorii sunt obligati sa prezinte publicatiile pe care le xeroxeaza
custodelui. Publicatiile de format mare se consultd numai pe stative si nu
se xeroxeaza.

e Utilizatorii pot consulta toate tipurile de cataloage clasice din silile de
referinte, dar nu au voie sa extraga fise sau sa faca adnotiri pe acestea.

Utilizatorii pot consulta catalogul on-line gratuit.

Obtinerea permisului de acces:

1. Accesul in Biblioteca Academiei se realizeaza in baza unui permis pentru
eliberarea caruia sunt necesare urmatoarele documente: Carte de identitate
/Pasaport; adeverintd/legitimatie de serviciu/ facultate (pentru studenti,
doctoranzi).

2. Procedura se aplica de catre Biroul de Permise din serviciul Comunicarea
Colectiilor.

3. Vizarea permiselor este activitatea prin care se prelungeste perioada de
acces in biblioteca a utilizatorilor Bibliotecii Academiei Romane.

4. Permisul este personal si netransmisibil

5. Permisul este valabil pana la sfarsitul anului in curs.

6. Tarife pentru eliberarea permiselor de acces la Biblioteci :

. Membrii Academiei Romane si utilizatorii din afara Academiei

Romane: 100 lei/an




. Reducere 50% pentru pensionari - 50 lei (daca nu sunt membri ai
Academiei)
o Gratuit pentru: cercetdtorii Institutelor Academiei Romane/
cercetatorii aflati in deplasare in schimb de experientd/ pensionarii
Bibliotecii Academiei Romane/ studenti, masteranzi, doctoranzi.

7. Biblioteca 1si rezervd dreptul de a retine permisul utilizatorilor care nu

respecta prezentul Regulament.

Obligatii si reguli de comportament.

1. Cititorii trebuie sa aiba o tinutd decenta

2. Vestimentatia de strada si gentile trebuie depozitate la garderoba.
Biblioteca nu isi asuma raspunderea pentru lucrurile uitate sau lasate
nesupravegheate.

3. Sunt interzise introducerea si consumarea de alimente si bauturi

4. Telefoanele mobile trebuie inchise la intrarea in silile de lecturd si
referinte

5. Trebuie mentinutd linistea necesard studiului. Folosirea oricirui
echipament care poate deranja pe ceilalti cititori nu este permisa.

6. In salile de lecturi se intra numai pe baza de permis.

7. Cititorii sunt rugati sa semneze la venire in condica de prezentd si sa
completeze corect buletinele de cerere

8. Dosarelele, fisierele, cartile care au fost acceptate in sala de lecturd
reprezinta subiect de examinare la iesire.

9. Utilizatorii pot consulta toate tipurile de cataloage clasice din silile de
referinte, dar nu au voie sa extraga fise sau sa faca adnotdri pe ele.

10.Este interzis sd: se manuiascd materialele de bibliotecd cu mainile

murdare, sa se foloseasca cerneala de orice tip, sd se foloseascd pastd de
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corectie sau marker, sa se faca notatii pe text, sa se scrie pe hartia plasata
pe pagina unei carti deschise, sd se insereze fise sau notite in carte, s se
lase volumele sub actiunea directa a razelor solare, sa se aseze volumele
deschise unul deasupra celuilalt, sd se atingd imaginile pictate sau textul
(in cazul unui manuscris), sd se amestece foile planse (acestea trebuie
manipulate individual pentru a preveni 1ndoirea colturilor sau alte
deteriordri mai grave), sa se sprjine pe materialul de biblioteca, sa se lase
nesupravegheate (scoase din raft) volumele care nu se mai folosesc.

11.Cartile din biblioteca uzuala, pe care cititorii le iau pentru consultare la
masa de lecturd, trebuie restituite custodelui. Cartoanele din aceste carti
trebuie predate custodelui in timpul lecturii.

12.Utilizatorii nu au voie sa scoatd documentele din biblioteca (sustragerea
de publicatii se pedepseste penal).

13.Utilizatorilor care nu respecta regulamentul de functionare al bibliotecii li
se suspendad permisul de acces. Personalul bibliotecii este imputernicit sa
opreasca orice activitate care poate aduce prejudicii confortului cititorilor

si securitatii colectiilor.

Controlul si supravegherea sililor de studiu sunt exercitate de bibliotecarul
— custode in scopul asigurarii unei bune functionari a serviciului si pentru o cat

mai buna deservire a utilizatorilor.
Custozii au sarcina de a:
1. Verifica valabilitatea permisului;

2. Urmari ca utilizatorii sa treaca citet in registru de prezentd datele

necesare;




3. Da indrumari cititorului sa Inscrie corect si complet datele din buletinul
de cerere;

4. Exercita supravegherea continua a publicatiilor servite cititorilor din
depozite cit si a materialelor pe care acestia le scot din biblioteca uzuala
a salii de lectura;

5. Rezolva toate problemele care se ivesc in legiturd cu servirea cititorilor
la sali;

6. Asigura pastrarea ordinii si linistii in sala de lectur;

7. Urmaresc restituirea integrala a materialelor;

8. Materialul preluat de custode va fi apoi aranjat de manuitor in oficiu, in
vederea predarii catre depozite, in ordinea cotelor.

9. Tine la zi caietul de evidentd a buletinelor servite si neservite (acestea

din urma, grupate pe categorii)

Indrumarea cititorilor va fi indeplinita de catre bibliotecarii cu atributii de

acordare a referintelor in sala cataloagelor:

1. Bibliotecarii de referind au obligatia sa stea la dispozitia cititorilor, cu
toatd rabdarea, atentia si bundvointa, pentru a acorda lamuririle
necesare, a-1 indruma si ajuta sa gaseasca in fisiere materialul cerut.

2. Bibliotecarii de referinta vor controla si aseza, la inceperea sau
terminarea programului fisele din sala cataloagelor.

3. Bibliotecarii de referinta sunt obligati s — si insuseascd temeinic
cunostintele de biblioteconomie si bibliografie si si — si ridice
permanent nivelul profesional si cultural pentru a cunoaste cit mai bine

fondurile bibliotecii si in special al bibliotecilor uzuale.




4. Bibliotecarii de referintd au obligatia sa cunoasca modul de accesare
al bazelor de date stiintifice §i s indrume utilizatorii pentru a

consulta aceste surse de informare.

Reguli pentru imprumuturile externe din Biblioteca Academiei Roméne

Biblioteca Academiei Romane, beneficiard a Legii depozitului legal, nu este o
bibliotecd de Imprumut, dar in mod exceptional au dreptul la imprumut

urmatoarele categorii de utilizatori:

e Membrii Academiei Romane

e Institutele din Reteaua Academiei Romane

¢ Bibliotecile din Reteaua Academiei Romane
e Biblioteca Nationala

e Biblioteca Centrald Universitara

e Personalul din Biblioteca Academiei Romane

e Pensionarii Bibliotecii Academiei Romane.

1. Pentru imprumut este necesar permisul de acces in Biblioteca Academiei
Romane.

2. Nu se imprumutd dictionare, enciclopedii, atlase, periodice, precum si
documente din fondurile cabinetelor speciale.

3. Se pot imprumuta 2 titluri de carti, editate dupa 1950, pe o perioadi de 15
zile. La expirarea perioadei se poate face un nou imprumut al aceleiasi
carti, pentru inca 15 zile.

4. Daca se intarzie restituirea cartilor, utilizatorul nu mai are dreptul la
imprumut si i se va suspenda temporar permisul de acces in Biblioteca

Academiei Romane.




5. In cazul nerestituirii la timp, distrugerii sau pierderii documentelor de
bibliotecd se aplica sanctiunile mentionate la art. 67 (aliniatul 2) din
Legea bibliotecilor, care prevede: »distrugerea sau pierderea
documentelor, bunuri culturale comune, de catre utilizator, se
sanctioneazd prin recuperarea fizicd a unor documente identice sau prin
achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizati cu aplicarea
coeficientului de inflatie la zi la care se adaugid o suma echivalenta cu de 1

— 5 ori fatd de pretul astfel calculat,,.
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